PRZEDSZKULE SAMORZADOWE Nr 22

w Biz

smstoku
15-017 Biat, ul, ‘Eakowa 14 .
NIP 966-20.54.0 - “}28343 . Zarzadzenie nr 18/2025
tel./fax 85 ag T

Dyrektora Przedszkola Samorzagdowego Nr 22 w Biatymstoku
z dnia 19 listopada 2025 r. w sprawie:
ustalenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt i instrukcji
o organizacji i zakresie dziatania sktadnicy akt w Przedszkolu Samorzagdowym Nr 22

w Biatymstoku

Na podstawie art. 6 ust. 2 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i

archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164 z pdzn. zm.) zarzadza sie co nastepuje:

§1.

Ustala sig:

1/ instrukcje kancelaryjng stanowiaca zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

2/ jednolity rzeczowy wykaz akt stanowigcy zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

3/ instrukcje o organizacji i zakresie dziatania sktadnicy akt w brzmieniu zatacznika Nr 3 do
niniejszego zarzadzenia,

§2.

Sprawy niezatatwione do dnia wejscia w zycie zarzadzenia rejestruje si¢ ponownie,
klasyfikujac je zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt, o ktérym mowa w § 1 pkt 2.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 roku.

§4.

Traci moc zarzadzenie nr 5/2006 z dnia 29 grudnia 2006 roku.




